
N° PROCEDIMENTO
INDIVIDUAZIONE TIPO

ISTANZA CHE ATTIVA IL
PROCEDIMENTO

MODALITA'
CONCLUSIONE DEL

PROCEDIMENTO

TERMINE MASSIMO
(giorni) RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO*

UFFICIO CUI
RIVOLGERSI PER

INFORMAZIONI SULLO
STATO DEL

PROCEDIMENTO

Numero
pratiche
avviate

Numero
pratiche

concluse nei
termini

Percentuale
procedimenti
conclusi nei

termini

1 Ricevimento denuncia di
nascita

Istanza/denuncia di parte o
richiesta da altri pubblici uffici
competenti

Redazione immediata
dell'atto di stato civile

Contestualmente alla
istanza/denuncia

Dott.ssa Agata Giuffrida
e-mail: statocivile@misterbianco.gov.it
Tel. – 0957556622 – Fax 095755620

 Indirizzo PEC:  comunemisterbianco@pec.pec-pa.it

Servizi Demografici
Ufficio Stato Civile

Nascite
via S. Rocco Vecchio

314 314 100%

2 Riconoscimento -adozioni Istanza di parte per
prenotazione

Redazione dell'atto di stato
civile, previo consenso e/o

acquisizione consenso
mancante

15 gg. dalla richiesta di
parte

Dott.ssa Agata Giuffrida
e-mail: statocivile@misterbianco.gov.it
Tel. – 0957556622 – Fax 095755620

 Indirizzo PEC:  comunemisterbianco@pec.pec-pa.it

Servizi Demografici
Ufficio Stato Civile

Nascite
via S. Rocco Vecchio

5 5 100%2 Riconoscimento -adozioni Istanza di parte per
prenotazione

Redazione dell'atto di stato
civile, previo consenso e/o

acquisizione consenso
mancante

15 gg. dalla richiesta di
parte

Dott.ssa Agata Giuffrida
e-mail: statocivile@misterbianco.gov.it
Tel. – 0957556622 – Fax 095755620

 Indirizzo PEC:  comunemisterbianco@pec.pec-pa.it

Servizi Demografici
Ufficio Stato Civile

Nascite
via S. Rocco Vecchio

5 5 100%

3 Redazione pubblicazioni
di matrimonio

Istanza di parte per
prenotazione

Redazione del verbale di
pubblicazione

30 gg. dalla richiesta di
parte, salvo un termine
superiore concordato

con i nubendi

D'Arrigo Vincenza
e-mail: statocivile@misterbianco.gov.it

Tel. – 0957556619/620 – Fax 095755620
 Indirizzo PEC:  comunemisterbianco@pec.pec-pa.it

Servizi Demografici
Ufficio Stato Civile

Matrimoni
via S. Rocco Vecchio

225 225 100%

4

Pubblicazione Albo
Pretorio on-line degli atti

di pubblicazione di
matrimonio

Attività d'Ufficio
Pubblicazione on line atto

di pubblicazione di
matrimonio

8 giorni consecutivi

D'Arrigo Vincenza
e-mail: statocivile@misterbianco.gov.it

Tel. – 0957556619/620 – Fax 095755620
 Indirizzo PEC:  comunemisterbianco@pec.pec-pa.it

Servizi Demografici
Ufficio Stato Civile

Matrimoni
via S. Rocco Vecchio

225 225 100%

5 Redazione atti di
matrimonio Attività d'Ufficio Redazione atti Termine di legge

D'Arrigo Vincenza
e-mail: statocivile@misterbianco.gov.it

Tel. – 0957556619/620 – Fax 095755620
 Indirizzo PEC:  comunemisterbianco@pec.pec-pa.it

Servizi Demografici
Ufficio Stato Civile

Matrimoni
via S. Rocco Vecchio

121 121 100%

6
Annotazioni di stato civile

sugli atti di nascita,
morte, matrimonio

D'ufficio, solo se previste
dall'ordinamento dello stato

civile, su comunicazione di altri
uffici dello stato civile,

Tribunali, notai, ecc. oppure se
ordinate dall'autorità giudiziaria

Apposizione d'ufficio della
formula ufficiale

dell'annotazione a margine
o in calce all'atto di stato

civile

15 gg. dal ricevimento
della richiesta

 Dott.ssa Agata Giuffrida -  D'Arrigo Vincenza
e-mail: statocivile@misterbianco.gov.it

Tel. – 0957556619/620/622 – Fax 095755620
 Indirizzo PEC:  comunemisterbianco@pec.pec-pa.it

Servizi Demografici
Ufficio Stato Civile

via S. Rocco Vecchio 500 500 100%6
Annotazioni di stato civile

sugli atti di nascita,
morte, matrimonio

D'ufficio, solo se previste
dall'ordinamento dello stato

civile, su comunicazione di altri
uffici dello stato civile,

Tribunali, notai, ecc. oppure se
ordinate dall'autorità giudiziaria

Apposizione d'ufficio della
formula ufficiale

dell'annotazione a margine
o in calce all'atto di stato

civile

15 gg. dal ricevimento
della richiesta

 Dott.ssa Agata Giuffrida -  D'Arrigo Vincenza
e-mail: statocivile@misterbianco.gov.it

Tel. – 0957556619/620/622 – Fax 095755620
 Indirizzo PEC:  comunemisterbianco@pec.pec-pa.it

Servizi Demografici
Ufficio Stato Civile

via S. Rocco Vecchio 500 500 100%

7
trascrizione decreti
cambiamento nome o
cognome

Istanza/denuncia di parte o
richiesta da altri pubblici uffici

competenti o autorità
giudiziaria

Apposizione della formula
ufficiale dell'annotazione a
margine o in calce all'atto

di stato civile

entro 10 giorni

 Dott.ssa Agata Giuffrida -  D'Arrigo Vincenza
e-mail: statocivile@misterbianco.gov.it

Tel. – 0957556619/620/622 – Fax 095755620
 Indirizzo PEC:  comunemisterbianco@pec.pec-pa.it

Servizi Demografici
Ufficio Stato Civile

via S. Rocco Vecchio 2 2

8
Ricevimento denuncia di
morte e   rilascio
permesso di sepoltura

Istanza/denuncia di parte o
richiesta da altri pubblici uffici

competenti, o autorità
giudiziaria (avviso di morte)

Redazione dell'atto
mediante trascrizione

integrale o per riassunto

Contestualmente alla
istanza/denuncia

Dott.ssa Agata Giuffrida
e-mail: statocivile@misterbianco.gov.it
Tel. – 0957556622 – Fax 095755620

 Indirizzo PEC:  comunemisterbianco@pec.pec-pa.it

Servizi Demografici
Ufficio Stato Civile

Morti
via S. Rocco Vecchio

230 230 100%

9 Rilascio autorizzazione
trasporto cadavere

Istanza di parte (di norma:
l'impresa funebre)

Compilazione e rilascio
dell'autorizzazione non

prima di 24 ore dal
decesso

Rilascio “a vista”

Dott.ssa Agata Giuffrida
e-mail: statocivile@misterbianco.gov.it
Tel. – 0957556622 – Fax 095755620

 Indirizzo PEC:  comunemisterbianco@pec.pec-pa.it

Servizi Demografici
Ufficio Stato Civile

Morti
via S. Rocco Vecchio

76 76 100%

10 Pratiche Cremazione Istanza di parte
Compilazione e rilascio del
permesso non prima di 24

ore dal decesso

Contestualmente alla
istanza/denuncia

Dott.ssa Agata Giuffrida
e-mail: statocivile@misterbianco.gov.it
Tel. – 0957556622 – Fax 095755620

 Indirizzo PEC:  comunemisterbianco@pec.pec-pa.it

Servizi Demografici
Ufficio Stato Civile

Morti
via S. Rocco Vecchio

1 1 100%10 Pratiche Cremazione Istanza di parte
Compilazione e rilascio del
permesso non prima di 24

ore dal decesso

Contestualmente alla
istanza/denuncia

Dott.ssa Agata Giuffrida
e-mail: statocivile@misterbianco.gov.it
Tel. – 0957556622 – Fax 095755620

 Indirizzo PEC:  comunemisterbianco@pec.pec-pa.it

Servizi Demografici
Ufficio Stato Civile

Morti
via S. Rocco Vecchio

1 1 100%

11
Redazione atti di
cittadinanza italiana e
relativi giuramenti

Istanza di parte a seguito della
ricezione del decreto dalla

Prefettura

Ricevimento del
giuramento e trascrizione
sull'atto di cittadinanza del
decreto di concessione o

conferimento della
cittadinanza italiana

30gg dal ricevimento

D'Arrigo Vincenza
e-mail: statocivile@misterbianco.gov.it

Tel. – 0957556619/620 – Fax 095755620
 Indirizzo PEC:  comunemisterbianco@pec.pec-pa.it

Servizi Demografici
Ufficio Stato Civile

Cittadinanze
via S. Rocco Vecchio

2 2 100%

12 Rilascio certificati di
nascita

Su istanza di parte, anche
verbale Rilascio del certificato Rilascio “a vista”

 Dott.ssa Agata Giuffrida -  D'Arrigo Vincenza
e-mail: statocivile@misterbianco.gov.it

Tel. – 0957556619/620/622 – Fax 095755620
 Indirizzo PEC:  comunemisterbianco@pec.pec-pa.it

Servizi Demografici
Ufficio Stato Civile

Certificazione
via S. Rocco Vecchio

671 671 100%

13 Rilascio certificati di
matrimonio

Su istanza di parte, anche
verbale Rilascio del certificato Rilascio “a vista”

 Dott.ssa Agata Giuffrida -  D'Arrigo Vincenza
e-mail: statocivile@misterbianco.gov.it

Tel. – 0957556619/620/622 – Fax 095755620
 Indirizzo PEC:  comunemisterbianco@pec.pec-pa.it

Servizi Demografici
Ufficio Stato Civile

Certificazione
via S. Rocco Vecchio

243 243 100%
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14 Rilascio certificati di
morte Istanza di parte Rilascio del certificato Rilascio “a vista”

 Dott.ssa Agata Giuffrida -  D'Arrigo Vincenza
e-mail: statocivile@misterbianco.gov.it

Tel. – 0957556619/620/622 – Fax 095755620
 Indirizzo PEC:  comunemisterbianco@pec.pec-pa.it

Servizi Demografici
Ufficio Stato Civile

Certificazione
via S. Rocco Vecchio

1.573 1.573 100%

15
Sentenze di cessazione
effetti civili e atti notarili
di separazione

D'ufficio

D'Arrigo Vincenza
e-mail: statocivile@misterbianco.gov.it

Tel. – 0957556619/620 – Fax 095755620
 Indirizzo PEC:  comunemisterbianco@pec.pec-pa.it

Servizi Demografici
Ufficio Stato Civile

Cittadinanze
via S. Rocco Vecchio

37 37 100%

16 Tenuta e aggiornamento
liste di leva

D'ufficio su comunicazione
dell'ufficio anagrafe

compilazione liste di leva,
trasmissione al Centro

Documentale del Distretto
competente per territorio

termini di legge - 1
gennaio - pubblicazione

manifesto - 10 aprile
compilazione lista

 Calvagno Maria
e-mail: statocivile@misterbianco.gov.it
Tel. – 0957556635 – Fax 095755643

 Indirizzo PEC:  comunemisterbianco@pec.pec-pa.it

Servizi Demografici
Ufficio  leva militare

via S. Rocco Vecchio 1 1 100%16 Tenuta e aggiornamento
liste di leva

D'ufficio su comunicazione
dell'ufficio anagrafe

compilazione liste di leva,
trasmissione al Centro

Documentale del Distretto
competente per territorio

termini di legge - 1
gennaio - pubblicazione

manifesto - 10 aprile
compilazione lista

 Calvagno Maria
e-mail: statocivile@misterbianco.gov.it
Tel. – 0957556635 – Fax 095755643

 Indirizzo PEC:  comunemisterbianco@pec.pec-pa.it

Servizi Demografici
Ufficio  leva militare

via S. Rocco Vecchio 1 1 100%

17
Invio liste di leva al
Centro Documentale del
Distretto competente

D'ufficio su comunicazione
dell'ufficio anagrafe

trasmissione al Centro
Documentale del Distretto
competente per territorio

nei termini di legge

 Calvagno Maria
e-mail: statocivile@misterbianco.gov.it
Tel. – 0957556635 – Fax 095755643

 Indirizzo PEC:  comunemisterbianco@pec.pec-pa.it

Servizi Demografici
Ufficio  leva militare

via S. Rocco Vecchio


